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 首頁 

1.1 功能列 

 管理區(管理人員登入頁面) 

預設帳號為學校代碼 adm（例： 312201adm），如有疑問請洽臺北市數位學習教育中心 

(02)27535316 分機 247。 
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 同步作業 

2.1 同步項目及排程 

＊ 可由校務行政系統同步以下項目，並於每天凌晨 2 時進行同步。 

角色 學生 教師 

同步項目 

學籍及人員資料 

(登入後即時更新) 
教師人員資料 

修課資料 學校班級資料 

出缺勤資料 教師配課資料 

幹部經歷資料 輔導教師資料 

心理測驗資料（每週日同步）  

獎懲資料  
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 管理區功能(校管理者) 

3.1 維護角色權限(第一次請先設定) 

 設定角色群組 

＊ 此作業為設定提交人員群組。如下圖 
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 群組功能設定 

＊ 此作業為新增學習成果提交人員功能模組。如下圖 

 

 

＊ 此作業為新增多元表現提交人員功能模組。如下圖 
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 群組人員設定 

＊ 此作業為新增群組人員。如下圖 
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3.2 設定功能參數 

 學生學習成果上傳數量 

＊ 國教署規定最低不得小於 6 件  

 學生單科學習成果上傳數量 

＊ 設定學生單科最多上傳幾個科目 

 教師未認證學習成果通知信 

＊ 設定幾點檢查老師是否有未認證之學習成果並寄送 email 通知 

 通知學生勾選學習成果 

＊ 設定於上傳截止日前幾日通知學生登入勾選學習成果 

 通知學生勾選多元表現 

＊ 設定於上傳截止日前幾日通知學生登入勾選多元表現 

 通知學生學習成果送出認證截止日 

＊ 設定於認證截止日前幾日通知學生認證學習成果(預設為 3 天) 

 切換學習成果異常檔案更新功能 

＊ 開啟後會顯示學生學習成果有異常的科目 
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3.3 設定課程諮詢教師 

＊ 此作業為新增課程諮詢師指定班級，首先選擇教師。如下圖 

 

＊ 選擇教師後勾選指定班級，點紅框左下角 新增。如下圖 
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＊ 新增後呈現在下圖紅色框中。如下圖 

 

＊ 此作業為刪除課程諮詢教師設定班級，勾選刪除班級後按刪除，如下圖 
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＊ 跳出確認框按確認。  
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3.4 合開課程設定審核老師 

＊ 此作業為單一課程為多位老師設定審核權限。如下圖 
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3.5 查詢學生多元表現情形 

 查詢學生多元表現 

＊ 可以檢視已勾選的學生概況及匯出 EXCEL。 

 

 

＊ 點選 可以檢視學生學習歷程檔案櫃的概況。 
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3.6 提交多元表現至中央資料庫 

＊ 此作業為提交幹部經歷至中央資料庫。 

點選查看現有名冊匯出後至國教署學習歷程表現資料庫 

(https://ep.cloud.ncnu.edu.tw/)上傳 

 

 

 

  

https://ep.cloud.ncnu.edu.tw/
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3.7 設定學生學習成果作業時間 

＊ 設定開始日期及結束日期不可以大於該項作業時間。 

 

此功能提供以下期間設定： 

＊ 學生認證學習成果時間。 
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＊ 老師認證學生學習成果時間。 

 

＊ 學生勾選學習成果時間。(以每學年提交所以學年期設定為 0) 

 

＊ 學生勾選多元表現時間。(以每學年提交所以學年期設定為 0) 
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3.8 查詢學生學習成果情形 

 查詢學生學習成果情形 

＊ 可以檢視已勾選的學生概況及匯出 EXCEL。 

 

 

＊ 輸入或調整學年期點選 後，點選 可選擇匯出學年期的統計。 

 

 

＊ 點選 可選擇匯出學年度的統計。 
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＊ 點選 可查看學生學習成果情形。 
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3.9 提交學習成果至中央資料庫 

＊ 此作業為提交幹部經歷至中央資料庫， 

點選查看現有名冊匯出後至國教署學習歷程表現資料庫 

(https://ep.cloud.ncnu.edu.tw/)上傳。 

 

 

3.10 學校查詢接受紀錄 

＊ 此作業為查詢學校接收紀錄。 

 

https://ep.cloud.ncnu.edu.tw/
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3.11 查詢未認證教師狀況表 

＊ 查詢該學年度全校尚未認證學習成果教師統計，及該教師未認證學生清單。 

 

 

＊ 查詢該學年度全校尚未認證學習成果教師統計，及該教師未認證學生清單。 
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3.12 查詢學習成果使用人數統計表 

＊ 此作業為查詢全校學生上傳檔案及送出認證統計概況，及已認證教師統計數。 

 

3.13 自主學習 

 設定學科/領域認證老師 

＊ 當類別為【學科】時新增學科例如:國文、數學…等。 
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＊ 選取學科群組後，勾選新增教師後點 。 

 

＊ 勾選完成後，在已選教師內呈現。 
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＊ 當類別為【自訂群組】時新增群組例如:自主學習計畫審核、圖書館審核…等。 

 

 

＊ 選取自訂群組後，勾選須新增教師後點 。 
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＊ 勾選完成後，在已選教師內呈現。 

 

 設定認證順序 

＊ 選擇需要新增認證的身分後按 。 
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＊ 可以自行設定自主學習計畫需認證階段例如:導師-學科教師 

 

＊ 最後點擊  

＊ 代表此身分認證下移 代表此身分上移 移除此認證身分。 
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3.14 提交校內幹部經歷至中央資料庫 

＊ 此作業為提交幹部經歷至中央資料庫。 

點選查看現有名冊匯出後至國教署學習歷程表現資料庫

(https://ep.cloud.ncnu.edu.tw/)上傳 

 

 

  

https://ep.cloud.ncnu.edu.tw/
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3.15 匯出學生學習歷程資料 

 轉出非臺北市學校，學生匯出學習歷程檔案之功能 

 學生清單上方紅框可依據條件搜尋到學生 

 

 找到學生後點選加入清單，學生會被加到左側學生清單內，點選產生匯出檔案 
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 點選產生匯出檔案後系統提示訊息 

 

 點選資料產生紀錄，找到學生後點選檔案資訊 

 

 請記錄壓縮密碼以及 MD5 值及壓縮檔提供給對方學校 
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 點選下載檔案 

 請勿更改檔案檔名，會導致 MD5 值錯誤，檔案會無法匯入 
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3.16 匯入學生學習歷程資料 

 外縣市轉入臺北市學校，需先於校務行政系統建立學生資料，並確認臺北市校

園單一身份驗證帳號是否同步成功後，再於本系統匯入學生學習歷程檔案。 

 選擇檔案後輸入 MD5 值以及壓縮檔密碼，點選開始匯入。 

 

 匯入完成後可在匯入紀錄中檢視結果 
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 點選檢視明細後，系統提示訊息 
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3.17 轉學生臨時帳號 

 在學生清單點選學生後可開通學生臨時帳號 
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 常見問題 

＊ 老師操作失誤沒記錄到密碼，或學生忘記密碼 

 

＊ 學生已操作完可提前關閉臨時帳號 
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＊ 學校未設定勾選時間 

至 3.7 設定學生學習成果作業時間 設定勾選時間 

 

 

3.18 學生上傳及勾選情形確認單 

 列印學生勾選情形確認單 

 *代表為必填例如年級、繳交截止日期 

 備註說明:為系統預設，學校端可自由修改後儲存。 
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